Regulamin udzielania zaméwien na roboty budowlane, dostawe materialéw oraz inne prace i
ushugi 0 podobnym charakterze w Spoldzielni Mieszkaniowej im. T. Kos$ciuszki w Krakowie.

Postanowienia ogélne.

§1
Spotdzielnia Mieszkaniowa im. T. Ko$ciuszki w Krakowie, zwana dalej ,,Zamawiajagcym”,
realizuje roboty budowlane, remontowe, prace projektowe, dostawe materialdw oraz inne prace
i uslugi o podobnym charakterze, zwane dalej ,,Zamowieniem”, ze $rodkow wilasnych na
podstawie rocznego planu remontoéw biezacych uchwalonego przez Rada Nadzorcza.
Za przygotowanie i1 przeprowadzenie postgpowania przetargowego odpowiada Zarzad oraz
pracownicy Zamawiajacego, ktérym powierzono czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem przetargu.
Postepowanie przetargowe moze przeprowadzi¢ inna osoba wskazana przez Zarzad 1 posiadajgca
do tego odpowiednie pelnomocnictwa Zarzadu.
Rozpoczecie procedury przetargowe] nastgpuje na wniosek dziatu, dla ktérego bedzie
realizowane zamowienie.

Zamowienia wspotfinansowane ze §rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamdéwien.

Zarzad zawiadamia Rade Nadzorczg o terminie rozstrzygnigcia przetargu na 10 dni przed jego

terminem.

Tryb udzielania zamowienia.

§2
Zarzad udziela zamowienia w trybie:
1) przetargu nieograniczonego
2) wykreslono
3) zapytanie ofertowe
4) zamoéwienie z wolnej reki
Kazdorazowg decyzje o wyborze formy udzielenia zamdwienia podejmuje Zarzad Spotdzielni

§3

Przetarg nieograniczony stosuje si¢ przy udzielaniu Zamowienia o wartosci powyzej 150.000

ztotych brutto.

Procedura w przetargu nieograniczonym przebiega dwuetapowo:

1) pierwszy etap polega na ocenie speinienia przez oferentow warunkéw udzialu w
postepowaniu (ocena formalna) oraz zbadaniu 1 oceny ztozonych ofert (ocena merytoryczna),
wytypowaniu potencjalnych oferentow gwarantujacych wykonanie zamdwienia,

2) drugi etap stanowig negocjacje z wybranymi oferentami majace na celu uzyskanie przez
Zamawiajacego najkorzystniejszych warunkow.

§ 4 Wykreslono



§5

W przypadku, gdy warto$¢ zamoéwienia jest wyzsza od 50.000 zt i nie przekracza 150.000

ztotych brutto, Dysponent $rodkéw winien przeprowadzi¢ procedure zapytania ofertowego, o ile na

rynku liczba wykonawcow nie jest ograniczona.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé istotne elementy zamowienia CO najmniej: opis przedmiotu
zamOwienia i jego zakres lub opis problemu i oczekiwany efekt prac, termin realizacji lub wskazanie
szacowanych ilo$ci dni roboczych oraz termin sktadania ofert.

3. Zapytanie ofertowe nalezy przygotowa¢ w formie pisemnej lub elektronicznej i przesta¢, do co najmniej
trzech wykonawcow prowadzacych dziatalno$¢ o profilu i zakresie pozwalajacym na nalezyte wykonanie
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przedmiotu zamoéwienia, zachowujac zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow.
4. Oferty moga zosta¢ ztozone pisemnie lub drogg elektroniczng.
5. Zamawiajacy jest zobowigzany do sporzadzenia protokotu z wyboru wykonawcy zawierajacego co
najmniej nast¢pujgce informacje:
a) nazwe i adres zamawiajacego;
b) nazwe przedmiotu zamowienia;
C) warto$¢ zaméowienia;
d) zestawienie ztozonych ofert;
e) dodatkowe informacje na temat ofert/ oferentow;
f) imig i nazwisko albo nazwe wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
oraz uzasadnienie wyboru jego oferty;
g) warto$¢ oferty najkorzystniejszej,
h) decyzja Zarzadu w zakresie wyboru oferty wraz ze wskazaniem uzasadnienia.

§ 6
1. Zamoéwienie z wolnej reki moze by¢ zastosowane przez Spotdzielni¢, gdy zachodzi przynajmniej
jedna z nastepujacych okoliczno$ci:

1) zamoOwienie ma charakter usuwania skutkow awarii,

2) zamowienie wynika z nakazu lub decyzji administracyjnej do natychmiastowego wykonania,
wydanych przez wlasciwe organy nadzoru budowlanego albo inne organy panstwowe,

3) zamoéwienie nie zostalo ujgte w planie rocznym, zgloszone doraznie przez: Radg Osiedla,
kierownika administracji, administratora budynku, inspektora ds. technicznych - ktorych
koszt w skali roku nie przekracza 25.000 zi. brutto dla  danej nieruchomosci
jednobudynkowej lub  budynku w nieruchomos$ci wielobudynkowej i ma pokrycie w
srodkach bedacych do dyspozycji tej nieruchomosci w danym roku,

4) zamowienie ujete w planie rocznym, ktoérych koszt wykonania nie przekracza 50.000 zt
brutto,

5) przeprowadzono postepowanie przetargowe i nie wptyneta wymagana liczba ofert, a decyzja
Komisji Przetargowej lub Zarzadu wskazano na zastosowanie trybu zaméwienia z wolnej
reki,

6) przeprowadzono postgpowanie przetargowe i wybrano Wykonawce, jednakze prace nie
zostaly wykonane z uwagi nie podpisanie lub rozwigzanie umowy z winy Wykonawcy, a
zachodzi pilna potrzeba realizacji prac.

2. Zamoéwienie z wolnej reki skierowane jest do jednego wykonawcy, z ktérym Zarzad lub
pracownik przez niego upowazniony przeprowadzajg negocjacje w trybie bezprzetargowym.

Szczeglélowe postanowienia dotyczace przetargu



Zasady organizowania przetargu.

§7
Zarzad przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia
W SposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie oferentow.
Przedmiot zamowienia opisuje si¢ W sposdb jednoznaczny i1 wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i1 zrozumiatych okres§len, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, w tym przedmiar robot, ushug, dostaw,

dokumentacje¢ projektowa, za pomocg cech technicznych i jako$ciowych, przy przestrzeganiu
Polskich Norm.

§8

Pracownicy odpowiedzialni za przygotowanie przetargu:

1) przygotowuja kompletna dokumentacj¢ zamdwienia: dokumentacje techniczng (zakres i opis
robdt, plany, rysunki, parametry techniczne i technologiczne, itp.), warunki wykonania, opis
wszystkich dodatkowych ustug, ktére maja by¢ wykonane w ramach umowy, szacunkowg
warto$¢ zamowienia okreslong w oparciu o informacje cenowe z zadan zblizonych co do
zakresu 1 zlozonosci robot lub kalkulacje sporzadzone w oparciu o $rednie ceny i stawki
dostepne na rynku oraz sktadniki cenotwoércze zgodne z katalogami (KNR),

2) opracowuja Specyfikacje-Warunkéw Zamowienia (SWZ),

3) przygotowuja ogloszenie, zaproszenia do sktadania ofert, zapytania o ceng, wniosek o udziat
ekspertow, rzeczoznawcoOw lub bieglych w pracach komisji oraz projekt umowy, ktoére
stanowig cze$¢ skltadowa dokumentacji przetargowej, udostgpnianej zainteresowanym
oferentom,

4) wydaja oferentom informacje o warunkach zamowienia, wystawiaja faktury za wydane w
formie papierowej informacie,

5) prowadza rejestr wydanych informacji o warunkach zaméwienia,

6) zawiadamiajg cztonkow Komisji Przetargowej, obserwatoréw, zaproszonych ekspertow oraz
oferentéw o terminach posiedzen Komisji,

7) sporzadzaja ogloszenia o wyborze wykonawcy, przedktadaja je do podpisu Zarzadu,

8) informuja dzial ksiggowosci o koniecznosci zwrotu wadium lub zaliczeniu go na poczet
kaucji gwarancyjnej wybranego wykonawcy.

Dokumenty wskazane w ust. 1 pkt 1-3 sa kazdorazowo zatwierdzane przez Zarzad Spoétdzielni.

Specyfikacja Warunkow Zamdwienia

1) tryb udzielenia zamowienia,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) opis czgsci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czg$ciowych,

4) terminu wykonania umowy,

5) opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow,

6) informacje o o$wiadczeniach 1 dokumentach, jakie majg dostarczy¢ oferenci
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z oferentami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub
strony internetowej Zamawiajacego, jezeli dopuszcza porozumiewanie si¢ W tej formie,

8) wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z oferentami,
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9) wymagania dotyczace wadium,

10) opis sposobu przygotowania oferty,

11) termin zwigzania oferta,

12) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

13) opis kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty,

14) informacj¢ o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy,

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

16) ogdlne warunki umowy albo wzor umowy,

17) informacje o mozliwo$ci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny,

18) Oswiadczenie Oferenta dotyczace realizacji zamowienia jako zatgcznik do SWZ wedhug
wzoru okreslonego w ztgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Materialy przetargowe (SWZ), w tym dokumentacja techniczna, moga by¢ udostepnione

oferentom w siedzibie Zamawiajacego lub przekazane odptatnie na warunkach okreslonych

przez Zarzad.

Ogloszenie przetargowe.

§9
O sposobie zawiadomienia o przetargu decyduje kazdorazowo Zarzad.
Ogloszenie o przetargu jest umieszczone:
a) Wykreslono
b) dla zamowien, ktorych warto$¢ planowana przekracza 150 000 zt brutto:
- na tablicy ogloszen Spoétdzielni,
- na stronie internetowej Spotdzielni,
- na r6znych przetargowych serwisach i platformach internetowych.
Wykreslono.
Ogloszenie przetargowe winno nastgpi¢ na 14 dni przed terminem sktadania ofert.
Ogtoszenie przetargowe winno zawierac:
1) nazwe i adres Zamawiajgcego,
2) przedmiot zaméwienia,
3) miejsce wykonania robot,
4) miejsce i termin odbioru materialow przetargowych,
5) wysokos¢, termin i miejsce wptacania wadium,
6) termin i miejsce sktadania ofert,
7) zastrzezenie, ze Spotdzielnia moze uniewazni¢ przetarg bez podania przyczyny.

Oferta.

§ 10
Oferta powinna zawiera¢ dane okreslone w Specyfikacji Warunkow Zamodwienia.
Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferent, ktory ztozy wigcej niz jedng ofertg zostanie
wyltaczony z postgpowania.
Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jgzyku polskim oraz podpisana przez osob¢ upowazniong
do reprezentowania firmy na zewnatrz.
Wszystkie strony oferty musza by¢ spiete lub zszyte, kazda ze stron oferty powinna by¢
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opatrzona kolejnym numerem.

Ztaczone dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginaléw tub kserokopii
poswiadczonych formutg ,,za zgodno$¢ z oryginatem” i podpisane przez oferenta.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w formie pisemnej do ztozonej oferty lub ja wycofa¢ pod
warunkiem, ze nastgpi to przed uplywem daty i1 terminu sktadania ofert.

W przypadku wycofania oferty po wptaceniu wadium, Oferent jest zobowigzany zlozy¢ wniosek
o zwrot wadium z tytutu wycofania oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

Z tytulu nie wybrania oferty lub uniewaznienia przetargu oferentowi nie przyshuguje zadne
roszczenie przeciwko Spoétdzielni.

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku:

a) braku wymaganych dokumentow okreslonych SWZ,

b) niespetienia przez Oferenta wymagan okreslonych w SWZ,

c) gdy zostata ztozona przez oferenta wykluczonego z udzialu w postepowaniu.

§ 11
Oferta na przedmiot zaméwienia winna by¢ ztozona w kopercie zaklejonej i zabezpieczonej
przed tatwym dostgpem do jej zawarto$ci oraz opisana: ,przetarg na wykonanie (nazwa
przedmiotu przetargu),, winna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres podany w
SWZ i zewnetrznie opatrzona klauzula: ,,nie otwiera¢ przed (poda¢ date otwarcia ofert)”.
Oferta musi by¢ dostarczona Zamawiajgcemu W terminie oraz na adres podany w SWZ.
Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert, nie zostang dopuszczone do
przetargu.
Otwarcie ofert i wybor wykonawcy odbywa si¢ bez udzialu oferentow.

Wadium.

§12
Zarzad kazdorazowo ustala wysoko$¢ wadium podajac ja kwotowo w SWZ przy zamdwieniach
powyzej 150.000 zt brutto. Wysoko$¢ wadium nie powinna by¢ wigksza niz 10 %
przewidywanej warto$ci umowy.
Whplata wadium winna by¢ wnoszona w $rodkach pieni¢znych na rachunek bankowy
Zamawiajacego lub w kasie Zamawiajacego w terminie okreslonym w SWZ, przy czym za
nieprzekraczalny termin rozumie si¢ date wptywu na rachunek bankowy Zamawiajacego.
Wadium nie podlega oprocentowaniu.
Oferentowi, ktory wygrat przetarg wadium zaliczane jest na poczet zabezpieczenia nalezytego
wykonania przedmiotu umowy i jest zwracane w nominalnej wysokosci w terminie do 30 dni
po podpisaniu protokotu odbioru koncowego.
Zamawiajacy zwraca wadium oferentom, jezeli:
a) nie zostali wybrani, uptynat termin zwigzania oferta,
b) wycofali oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
c) zostali wykluczeni z postgpowania badz ich oferta zostata odrzucona,
d) uniewazniono postgpowanie o udzielenie zamowienia.
Wadium przepada na rzecz Spétdzielni, jezeli:
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a) oferent, ktorego oferta zostala wybrana odmowit lub uchyla si¢ od podpisania umowy na
realizacje na warunkach ustalonych w postgpowaniu przetargowym,

b) zawarcie umowy stanie si¢ niemozliwe z winy oferenta,

c) oferent, ktorego oferta zostanie wybrana przedstawi w ofercie nieprawdziwe dane.

Kryteria wyboru oferty.

§13
Dopuszczone do przetargu oferty oceniane sg wedlug nastepujacych kryteriow:
1) najkorzystniejsze warunki finansowe (cena, termin ptatnosci),
2) parametry techniczne,
3) wiarygodno$¢ techniczno-ekonomiczna oferenta,
4) termin realizacji,
5) okres gwarancji i r¢kojmi,
6) inne celowe z punktu widzenia Zamawiajacego opisane w SWZ.
W przypadku roéwnorzgdnosci ofert, po zastosowanie przyjetych kryteriow Komisja Przetargowa
moze zarzadzi¢ dodatkowy przetarg ustny, w ktorym oferenci sktadaja dodatkowe propozycje
po przeanalizowaniu, ktérych Komisja podejmuje ostateczng decyzjg.
Zarzad Spotdzielni podejmujac decyzje o wyborze trybu przetargu, moze wprowadzi¢
skale ocen w stosunku do kryteriow, o ktérych mowa w ust. 2.
Podczas prowadzenia postepowania przetargowego Komisja Przetargowa winna wzig¢ pod
uwagi wiarygodno$¢ techniczno-ekonomiczng oferenta oraz proponowany okres gwarancji i
rekojmi, natomiast kryterium ceny powinno by¢ sprawdzone na podstawie nos$nikow
cenotworczych: roboczogodziny, kosztow ogolnych, zysku, kosztoéw zaopatrzenia.

Komisja przetargowe i zasady jej pracy.

§ 14
Zarzad Spoéldzielni powoluje Komisja Przetargowa w skladzie co najmniej 3 oséb, w tym
przewodniczacego 1 sekretarza.
W sktad Komisji Przetargowej wchodza: Cztonkowie Zarzadu oraz pracownicy.
W pracach Komisji mogg bra¢ udzial, jako obserwatorzy upowaznieni przez Rade¢ Nadzorczg jej
czlonkowie, przedstawiciel Rady Osiedla, Samorzadu Mieszkancow lub przedstawiciele
Cztonkéw (do 2 0sob) z nieruchomosci, ktorych przetarg dotyczy. Przedstawiciele Cztonkow
biorg udziat w sytuacji, gdy w nieruchomosci nie zostat wybrany samorzad i uzyskali na piSmie
poparcie 10 Cztonkéw dysponentow lokali danej nieruchomosci. Przedstawiciele Cztonkéw
powinni zgtosi¢ do Zarzadu swoj udziat w pracach Komisji Przetargowej najpdzniej 5 dni przed
terminem pierwszego posiedzenia Komisji.
W razie potrzeby w pracach Komisji moga bra¢ udziat z glosem doradczym zaproszeni przez
Zarzad rzeczoznawcy, eksperci, biegli, radca prawny.
Czlonkowie Komisji sa zobowigzani rzetelnie 1 obiektywnie wykonywa¢ powierzone im
czynnosci, kierujgc si¢ wylacznie obowigzujacymi  przepisami, posiadang wiedzg
1 doswiadczeniem oraz interesem Spotdzielni.
Cztonkiem Komisji Przetargowej nie moze by¢ osoba, ktora wiazg z oferentem stosunki prawne
lub rodzinne. Na te¢ okoliczno§¢ przed przystapieniem do oceny i poroOwnywania ofert
cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o§wiadczenia, ktore sg dotaczone do Protokotu przetargu.



Cztonkowie Komisji, obserwatorzy oraz zaproszone 0soby sa zobowigzane do przestrzegania

tajemnicy stuzbowej i handlowej w zakresie wiadomosci, ktore uzyskaty w toku prac Komisji.

. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z listg oferentow, czlonkowie Komisji i inni uczestnicy

postepowania, sktadajg pisemne o§wiadczenia o:

1) zachowaniu tajemnicy stuzbowej i handlowej z przebiegu przetargu

2) zapoznaniu si¢ z nin. Regulaminem i dokumentacjg przetargowa

3) zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych im wystgpowanie w imieniu
Zamawiajacego zgodnie z postanowieniami Regulaminu. Wzor O$wiadczenia uczestnikow
postepowania przetargowego stanowi zatgcznik nr 2 do nin. Regulaminu.

Prace Komisji prowadzone sg bez przerwy w ramach danego etapu.

§15

Pracg Komisji Przetargowej kieruje przewodniczacy Komisji- cztonek Zarzadu Spotdzielni

powotany do jej sktadu, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony przez niego czlonek

Komisji.

Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

a) wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji i ich prowadzenie,

b) podzial miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym

€) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania.

Do obowigzkéw cztonkdéw Komisji Przetargowej nalezy:

1) otwarcie ofert,

2) sprawdzenie kompletno$ci i prawidlowosci dokumentacji niezbgdnej do rozstrzygnigcia
przetargu

3) ocena zgodnosci ofert z SWZ,

4) analiza i ocena ofert zgodnie z warunkami wskazanymi w SWZ,

5) prowadzenie negocjacji z oferentami,

6) przyjmowanie i analiza wnoszonych pytan wraz z przygotowaniem projektu odpowiedzi,

7) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem jej wyboru lub stwierdzenie, ze
przetarg nie dat rezultatu

8) dokumentowanie przetargu

Komisja Przetargowa wyklucza oferentow, ktorzy:

1) w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania nie wykonali zamowienia
lub wykonali je z nienalezytg staranno$cia

2) zalegaja z uiszczaniem podatkow, skladek na ubezpieczenia spoteczne, z wyjatkiem
sytuacji, gdy otrzymali zgod¢ na odroczenie, roztozenie na raty tych platnosci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji organu podatkowego,

3) wobec ktorych wszczgto postepowanie upadtosciowe, ogloszono upadtos¢ lub postepowanie
likwidacyjne,

4) przedstawili nieprawdziwe dane i informacje w toku postepowania przetargowego.

Komisja Przetargowa po przeprowadzonej merytorycznej analizie pordwnawcze] zlozonych

ofert dokonuje wybory najkorzystniejszej oferty wg kryteriow okreslonych w SWZ i przedstawia

Zarzadowi uzgodniony wniosek o podjecie decyzji w sprawie wyboru oferenta.

Komisja Przetargowa ma prawo uniewazni¢ przetarg bez podania przyczyny oferentom,

sporzadzajac na te okoliczno$¢ protokdt zawierajacy uzasadnienie tej decyzji.

Przetarg uniewaznia sie, w szczegdlnosci w przypadku:

1) zlozenia mniej niz dwoch ofert,



2) odrzucenia wszystkich ofert,

3) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,

4) wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcych, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wezesniej
przewidziec,

5) =zaistnienia przestanek wskazujacych, iz oferenci weszli w zmowe cenowa.

W przypadku uniewaznienia postepowania z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,

oferentom me przyshuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa W

postepowaniu, w szczegdlnosci kosztow przygotowania oferty.

§ 16
Decyzje Komisji Przetargowej zapadaj zwykla wigkszoscig glosow w trybie glosowania
jawnego. Przy rownej liczbie gtosow decyduje glos Przewodniczacego.
Wspolna lub indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wyltacznie na podstawie analizy i ocena ofert.
zgodnie z warunkami wskazanymi w SWZ.
Decyzje Komisji Przetargowej s3 wazne w obecnos$ci wiekszosci sktadu powotanej Komisji.
Do rozstrzygniecia przetargu wymagane jest wplyniecie co najmniej dwoch waznych
ofert w pierwszym terminie postgpowania przetargowego. Ponownie ogloszony przetarg moze
by¢ rozstrzygnigty niezaleznie od ilosci ofert, ktore wplynety.
W przypadku wplywu tylko jednej oferty w pierwszym terminie postgpowania przetargowego
1 gdy wyjatkowe okoliczno$ci nie pozwalaja na ogloszenie ponownego przetargu, o
sposobie wyboru wykonawcy, decyduje Zarzad Spotdzielni — na wniosek Komisji
Przetargowej, w ktérym wskazuje ona na zasadno$¢ wyboru tego wykonawcy z wyjasnieniami
dotyczacymi poziomu kosztéw analogicznych lub poréwnywalnych zlecen, z uwzglednieniem
srednich cen na rynku.
W przypadku braku ofert, jezeli wyjatkowe okoliczno$ci nie pozwalaja na ponowne ogloszenie
przetargu, na wniosek Komisji Przetargowej, Zarzad moze zleci¢ roboty w trybie zamowienia z
wolnej reki.

§ 17
Komisja przetargowa po dokonaniu oceny najkorzystniejszej oferty, przedstawia Zarzadowi
uzgodniony wniosek o podjecie decyzji w sprawie wyboru oferenta lub przedstawia informacje
0 uniewaznieniu przetargu lub innym rozstrzygnieciu celem podjecia przez Zarzad decyzji w
sprawie realizacji danego zamowienia.
Zarzad w przypadkach szczegolnie uzasadnionych moze odrzuci¢ wyniki wyboru przedstawione
przez Komisji Przetargowe lub uniewaznié przetarg, sporzadzajac na ta okoliczno§¢ dokument
zawierajacy uzasadnienie tej decyzji.
Szczegdlnie uzasadnionymi przypadkami pozwalajacymi uniewazni¢ postgpowanie przetargowe
sa m. in. okolicznosci dyskredytujace wiarygodno$¢ oferenta, ktoére wyszly na jaw po jego
wyborze lub gdy wybdr oferenta narusza interes Spotdzielni
Zarzad moze uniewazni¢ postepowanie przetargowe na kazdym etapie bez koniecznosci
podawania przyczyny oferentom.
Zarzad zatwierdza wyniki Komisji Przetargowej lub ustalenia wtasne poczynione w oparciu o
postanowienia ust. 2-4 w formie uchwaty.
Zarzad nie ma obowigzku informowania oferentow o wynikach przetargu.



§ 18

1. Kazde posiedzenie Komisji Przetargowej konczy si¢ podpisaniem Protokotu z postepowania
przez wszystkich obecnych cztonkow Komisji i obecnych na jej posiedzeniu obserwatorow i
zaproszonych 0sob.

2. Protokot Komisji, ktéry winien by¢ sporzadzony przez jej sekretarza niezwlocznie po
zakonczeniu posiedzenia Komisji, powinien zawiera¢
1) sktad Komisji Przetargowej i 0sob zaproszonych
2) opis przedmiotu zamdéwienia,

3) informacje o trybie udzielenia zamowienia,

4) wykaz wszystkich oferentow,

5) ceny i inne istotne elementy oferty,

6) wskazanie wybranej oferty,

7) inne istotne elementy majace znaczacy wpltyw na decyzje Komisji.

3. SWZ, ogloszenia, oferty, opinie biegtych, os$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne
dokumenty i informacje skladane przez Zamawiajacego i1 oferentéw oraz umowa w sprawie
zamdwienia stanowia zataczniki do protokotu.

4. Zamawiajacy przechowuje dokumentacje przetargowa (protokét wraz z zatgcznikami)
przez okres 5 lat kalendarzowych liczonych od 1 stycznia nastgpnego roku w sposdb
gwarantujacy jego nienaruszalno$¢.

IX.  Zawarcie umowy.

§ 19

1. Po wyborze oferenta przez Zarzad, wyznaczeni pracownicy przygotowuja niezb¢dne dokumenty
i umowg do podpisania jej przez Zarzad i wybranego wykonawce zamowienia.

2. Umowa moze by¢ zawarta na calos$¢ robot okreslonych w SWZ, jak rowniez w ograniczonym
zakresie zgodnie z przeprowadzonym postgpowaniem przetargowym.

3. Oferent, ktory wygral przetarg obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie wskazanym
przez Zarzad nie p6zniej niz w terminie do 30 dni od daty rozstrzygnigcia przetargu.

4. Jezeli oferent uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybiera oferty najkorzystniejsza
spos$rdd pozostatych ofert lub wybiera inny sposob udzielenia zamdwienia.

5. Oferentom biorgcym udzial w przetargach nie przystuguje w stosunku do Zamawiajgcego zadne
roszczenie w przypadku odrzucenia ich oferty, czy tez wybrania innej.

Postanowienia koncowe.

§ 20
1. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie dotycza:
1) usuwania skutkow awarii, pozaru, powodzi i innych zdarzen losowych, ktore mogg zagrazac
zdrowiu 1 zyciu lub mieniu ludzkiemu.
2) ustug dotyczacych obstugi biura Spotdzielni i organizacji Walnego Zgromadzenia
3) zakupow materiatow biurowych, spozywczych i wyposazenia na potrzeby obstugi biura
Spotdzielni.
2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt 1 decyzje o podjgciu niezbednych dziatan podejmuje
osoba bezposrednio zaangazowana (kazdy pracownik Spotdzielni bedacy na miejscu zdarzenia),



informujac Cztonkdéw Zarzadu. Decyzje o rozliczeni §rodkéw finansowych przeznaczonych na
likwidacje¢ awarii podejmuje Zarzad Spotdzielni.

3. W przypadkach okreslonych w ust.1 pkt 3 — przy zamowieniu o wartosci jednostkowej powyzej
3.000 zt brutto wymagane sg co najmniej 2 oferty porownywalne pod wzgledem funkcjonalnosci
i zakresu.

§ 21
1. Dla robét zleconych w trybie awaryjnym, ktéorych warto$¢ nie przekracza 5.000,00 zt netto,
Zarzad moze udzieli¢ pelnomocnictwa Kierownikowi Administracji i Kierownikowi Dziatu
Technicznego zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Niniejszy Regulamin zostat uchwalony przez Rade Nadzorczg Spétdzielni Mieszkaniowej im. T.
Kosciuszki w Krakowie w dniu 23.04.2024 r. Uchwalg Nr 16/2024 1 wchodzi w zycie z dniem jego
uchwalenia

Zalaczniki do niniejszego Regulaminu:

Oswiadczenie oferenta.

Oswiadczenie uczestnika postepowania przetargowego.
Wz6br pelnomocnictwa.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu przeprowadzania przetargéw na roboty budowlane, dostawe materiatlow
oraz inne prace podobnym charakterze w Spotdzielni Mieszkaniowej im. T. Kosciuszki w Krakowie.

Nazwa firmy

NIP

Regon

lub czytelna pieczatka

OSWIADCZENIE OFERENTA

Niniejszym skladam oferty na:

Oswiadczam, ze:

nie podlegam wykluczeniu z postgpowania przetargowego,

jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami,
posiadam uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynno$ci
posiadam niezbedng wiedz¢ 1 doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takie
pracownikow zdolnych do wykonania zamowienia,

znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

gdy przetarg wygram, zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy w terminie 14 dni od
rozstrzygnigcia przetargu

bede w dyspozycji pod nr telefonu / bedzie w dyspozycji 0soba
upowazniona do reprezentowania firmy pod nr telefonu

termin realizacji b¢dzie nie dtuzszy od okreslonego w ofercie

jestem zwigzany z oferta przez _ dni od daty jej zlozenia

dokonatem wizji lokalnej na budowie (ewentualne uwagi w zataczeniu),

zapoznatem si¢ z warunkami przetargu ujetymi w SWZ i przyjmuje je bez zastrzezen,

nie zalegam z naleznymi optatami na rzecz ZUS 1 US oraz wzgledem Spoétdzielni,

firma nie znajduje si¢ w stanie likwidacji lub upadtosci,

wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb przetargu na zamdéwienie
wskazane na wstepie nin. O§wiadczenia.

Miejscowo$é data osoba upowazniona - podpis czytelny w przypadku

braku pieczatki imiennej

Zatacznik nr 2 do Regulaminu przeprowadzania przetargéw na roboty budowlane, dostawe materiatow
oraz inne prace podobnym charakterze w Spotdzielni Mieszkaniowej im. T. Ko$ciuszki w Krakowie.



OSWIADCZENIE UCZESTNIKA POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO.

Janize] podpiSany........ccoiuiiiiitii e o$wiadczam, ze:

1.Zapoznatem si¢ z Regulaminem przeprowadzania przetargéw na roboty budowlane, dostaw
materiatow oraz inne prace i ustugi o podobnym charakterze w Spotdzielni Mieszkaniowej im. T.
Kosciuszki w Krakowie oraz dokumentacja przetargowa dotyczacg zamoéwienia:

2.Nie zachodza okolicznos$ci uniemozliwiajace mi wystgpowanie w imieniu Spotdzielni
Mieszkaniowej im. T. Kos$ciuszki w Krakowie w postepowaniu przetargowym zgodnie z w/w
Regulaminem.

3.Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania tajemnicy stuzbowej i handlowej w zakresie wiadomosci, ktore
uzyskatem w toku prac Komisji Przetargowej przy udzieleniu w/w zamoéwienia.

Krakow, dnia.....ccceevveeeeeeeeeeeneeee e,
czytelny podpis

Zatacznik nr 3 do Regulaminu przeprowadzania przetargéw na roboty budowlane, dostawe materiatow
oraz inne prace podobnym charakterze w Spotdzielni Mieszkaniowej im. T. Ko$ciuszki w Krakowie.

Uchwala Zarzadu Spoétdzielni Mieszkaniowej im. T. Kos$ciuszki nr ...../..... zdnia ... ... ......



Pelnomocnictwo

Na podstawie art. 55 §1 Prawa Spotdzielczego Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej im. T. Kosciuszki w
Krakowie z dniem  udziela pelnomocnictwa:

Panu/-i. nr pesel - Kierownikowi Administracji /
Kierownikowi Dziatu Technicznego do samodzielnego zawierania umoéw/zlecen w imieniu

Spoéidzielni, na zasadach podanych ponizej:

1. Przedmiot umowy musi wchodzi¢ w zakres biezacej dziatalnosci kierowanego przez Kierownika
dziatu.

2. Kwota zaciagnigtego jednorazowo przez Kierownika zobowigzania nie moze przewyzszac 5.000,00
zt netto (stownie: pig¢ tysiecy 00/100 ztotych netto) i dotyczy wylacznie robdt zlecanych w trybie
awaryjnym.

3. Zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt. 2 moze by¢ zaciggnigte, jezeli nie przekracza rezerwy
finansowej okreslonej w planie finansowo-gospodarczym budynku

/nieruchomosci/ osiedli, ktorych dotyczy umowa.

4. O zawarciu umowy nalezy bezzwtocznie poinformowa¢ Cztonkéw Zarzadu telefonicznie, pisemnie
lub drogg elektroniczng.

5. Podstawa do zawarcia umowy jest protokoét koniecznos$ci odpisujacy w sposob szczegdtowy
konieczno$¢ zlecenia prac w trybie awaryjnym.

6. Po zakonczeniu kazdego miesigca Kierownik zobowigzany jest do zlozenia Zarzadowi pisemnego
sprawozdania ze wszystkich zawartych w danym miesigcu umow/zlecen w trybie awaryjnym.
Sprawozdanie musi by¢ doreczone w terminie do 10 dnia kazdego miesigca nastepujacego
bezposrednio po miesigcu, w ktorym umowa zostata zawarta.

7. Umowa powinna by¢ zgodna z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci z prawem
spotdzielczym i ustawa o spotdzielniach mieszkaniowych, a takze statutem i obowigzujacymi w
Spotdzielni regulaminami.

8. Niniejsze pelnomocnictwo wazne jest do odwolania przez Zarzad Spoldzielni.

Potwierdzam odbidr dnia

Na oryginale podpisy Przewodniczacej RN Pani Matgorzaty Swider, Sekretarz RN Pani Agnieszki
Jawien oraz Mecenas Pani Ewy Golinskie;j.



