Regulamin przeprowadzania przetargow

na roboty budowlane, dostawe materialéw oraz inne prace i uslugi o podobnym
charakterze w Spéldzielni Mieszkaniowej im. T. Kosciuszki w Krakowie.
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II.

Postanowienia ogélne.

§1

Spéldzielnia Mieszkaniowa im. T. Kosciuszki w Krakowie, zwana dalej
,,Zamawiajacym”, realizuje roboty budowlane, remontowe, prace projektowe, dostawe
materialéw oraz inne prace i ustugi o podobnym charakterze, zwane dalej
_Zaméwieniem”, ze $rodkéw wlasnych na podstawie rocznego planu remontow
biezacych uchwalonego przez Radg Nadzorcza.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania przetargowego odpowiada Zarzad
oraz pracownicy Zamawiajacego, ktérym powierzono czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem przetargu.

Postepowanie przetargowe moze przeprowadzié¢ inna osoba wskazana przez Zarzad i
posiadajaca do tego odpowiednie pelnomocnictwa Zarzadu.

Rozpoczecie procedury przetargowe]j nastgpuje na wniosek dzialu, dla ktérego bedzie
realizowane zaméwienie.

Zarzad zawiadamia Rade Nadzorcza o terminie przetargu na 10 dni przed jego

terminem.

Tryb udzielania zaméwienia.
§2

Zarzad udziela zamowienia w trybie:

1) przetargu nieograniczonego

2) wykreslono

3) zapytanie o ceng

4) zamoéwienie z wolnej reki

Kazdorazows decyzje o wyborze formy udzielenia zam6wienia podejmuje Zarzad

Spoldzielni
§3

Przetarg nieograniczony stosuje si¢ przy udzielaniu Zamowienia o warto$ci powyzej
150.000 ztotych brutto.

Procedura w przetargu nieograniczonym przebiega dwuetapowo:
1) pierwszy etap polega na ocenie spelnienia przez oferentéw warunkow udzialu w

postepowaniu (ocena formalna) oraz zbadaniu i oceny ztozonych ofert (ocena
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merytoryczna), wytypowaniu potencjalnych oferentéw gwarantujagcych wykonanie
zamoOwienia,

2) drugi etap stanowig negocjacje z wybranymi oferentami majgce na celu uzyskanie
przez Zamawiajacego najkorzystniejszych warunkow.

§ 4 Wykreslono

§5

1. W przypadku gdy wartoé§¢ zamoéwienia jest wyzsza od 5 0.000zt i nie przekracza

150.000 zlotych, udzielenie zaméwienia moze nastgpi¢ w trybie zapytania o ceng
skierowanego do co najmniej 3 wykonawcow, ktorzy zapewnig wybor
najkorzystniejszej oferty, przy zachowaniu konkurencji oraz postanowien nin.
Regulaminu.

§6

. Zamdwienie z wolnej reki moze by¢ zastosowane przez Spotdzielnig, gdy zachodzi

przynajmniej jedna z nastgpujgcych okolicznosci:

1) zaméwienie ma charakter usuwania skutkéw awarii,

2) zamoéwienie wynika z nakazu lub decyzji administracyjnej do natychmiastowego
wykonania, wydanych przez wlasciwe organy nadzoru budowlanego albo inne
organy pafnstwowe,

3) zamoéwienie nie zostato ujete w planie rocznym, zgloszone doraznie przez: Rade
Osiedla, kierownika administracji, administratora budynku, inspektora ds.
technicznych - ktérych koszt w skali roku nie przekracza 25.000 zi. brutto dla
danej nieruchomosci jednobudynkowej lub budynku w nieruchomosci
wielobudynkowej i ma pokrycie w §rodkach bedacych do dyspozycii tej
nieruchomogci w danym roku,

4) zaméwienie ujete w planie rocznym, kt6rych koszt wykonania nie przekracza
50.000 z1. brutto,

5) przeprowadzono postgpowanie przetargowe i nie wptyneta wymagana liczba ofert,
a decyzja Komisji Przetargowej lub Zarzadu wskazano na zastosowanie trybu
zaméwienia z wolnej reki,

6) przeprowadzono postgpowanie przetargowe i wybrano Wykonawce, jednakze
prace nie zostaly wykonane z uwagi nie podpisanie lub rozwigzanie umowy z winy
Wykonawcy, a zachodzi pilna potrzeba realizacji prac.

. Zamoéwienie z wolnej reki skierowane jest do jednego wykonawcy, z ktérym Zarzad

lub pracownik przez niego upowazniony przeprowadzajg negocjacje W trybie

bezprzetargowym.
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I1I.

Zasady organizowania przetargu.

§7

. Zarzad przygotowuje i przeprowadza postgpowanie 0 udzielenie zamdwienia

w spos6b zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
oferentow.

. Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i WYCZEerpujacy, za pomoca

dokladnych i zrozumiatych okreslefi, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okolicznoéci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, w tym przedmiar robot,
ustug, dostaw, dokumentacje¢ projektows, za pomocg cech technicznych i
jako$ciowych, przy przestrzeganiu Polskich Norm.

§8

. Pracownicy odpowiedzialni za przygotowanie przetargu:

1) przygotowujg kompletng dokumentacjg zaméwienia: dokumentacje techniczng
(zakres i opis robét, plany, rysunki, parametry techniczne i technologiczne, itp.),
warunki wykonania, opis wszystkich dodatkowych uslug, ktére majg by¢
wykonane w ramach umowy, szacunkowg wartos¢ zamoOwienia okreslong w
oparciu o informacje cenowe z zadan zblizonych co do zakresu i ztozonosci robot
lub kalkulacje sporzagdzone w oparciu o $rednie ceny i stawki dostepne na rynku
oraz sktadniki cenotwércze zgodne z katalogami (KNR),

2) opracowuja Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ),

3) przygotowujg ogloszenie, zaproszenia do skladania ofert, zapytania o ceng,
whiosek o udziat ekspertéw, rzeczoznawcow lub bieglych w pracach komisji oraz
projekt umowy, ktore stanowig czgs¢ skladowa dokumentacji przetargowej,
udostepnianej zainteresowanym oferentom,

4) wydajg oferentom informacje o warunkach zaméwienia, wystawiajg faktury za
wydane w formie papierowej informacje,

5) prowadzg rejestr wydanych informacji o warunkach zamoéwienia,

6) zawiadamiajg cztonkéw Komisji Przetargowej, obserwatorow, zaproszonych
ekspertow oraz oferentéw o terminach posiedzeft Komisji,

7) sporzadzaja ogloszenia o wyborze wykonawcy, przedkladajg je do podpisu
Zarzadu,

8) informujg dziat ksiggowosci o koniecznodci zwrotu wadium lub zaliczeniu go na
poczet kaucji gwarancyjnej wybranego wykonawcy.

. Dokumenty wskazane w ust. 1 pkt 1-3 s3 kazdorazowo zatwierdzane przez Zarzad

Spétdzielni.

Specyfikacja Istotnych Warunkoéw Zamoéwienia

1) tryb udzielenia zamodwienia,

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) opis czesci zaméwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
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czesciowych,

4) terminu wykonania umowy,

5) opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkéw,

6) informacjg o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ oferenci
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z oferentami oraz
--~kazywania o§wiadczen i dokumentow, z podaniem adresu poczty
elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego, jezeli dopuszcza
porozumiewanie si¢
w tej formie,

8) wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania sie z oferentami,

9) wymagania dotyczace wadium,

10) opis sposobu przygotowania oferty,

11) termin zwigzania oferts,

12) miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert,

13) opis kryteriéw wyboru najkorzystniejszej oferty,

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy,

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

16) ogdlne warunki umowy albo wzor umowy,

17) informacje o mozliwodci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny,

18) O$wiadczenie Oferenta dotyczace realizacji zamé6wienia jako zalagcznik do SIWZ
wedtug wzoru okreslonego w ztgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Materiaty przetargowe (SIWZ), w tym dokumentacja techniczna, moga by¢

udostepnione oferentom w siedzibie Zamawiajacego lub przekazane odplatnie na
warunkach okreélonych przez Zarzad.

Ogloszenie przetargowe.
§9

sposobie zawiadomienia o przetargu decyduje kazdorazowo Zarzad.

. Ogloszenie o przetargu jest umieszczone:

a) Wykreslono

b) dla zaméwien, ktérych wartos¢ planowana przekracza 150 000 zt brutto:
- na tablicy ogtoszen Spéidzielni,

- na stronie internetowej Spétdzielni,

- na réznych przetargowych serwisach i platformach internetowych.

. Wykreslono.

Ogloszenie przetargowe winno nastapié na 14 dni przed terminem sktadania ofert.

. Ogloszenie przetargowe winno zawierac:

1. nazwe i adres Zamawiajgcego,
2. przedmiot zamoéwienia,
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10.

miejsce wykonania robot,

miejsce i termin odbioru materialow przetargowych,

wysoko$é, termin i miejsce wplacania wadium,

termin i miejsce sktadania ofert,

zastrzezenie, ze Spotdzielnia moze uniewazni¢ przetarg bez podania przyczyny.

Non kW

Oferta
§ 10

Oferta powinna zawieraé dane okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

Oferent ma prawo ztozyé tylko jedna oferte. Oferent, ktory ziozy wiecej niz jedng
oferta zostanie wylgczony z postgpowania.

Oferta musi byé napisana czytelnie w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz.

Wszystkie strony oferty muszg by¢ spigte lub zszyte, kazda ze stron oferty powinna
by¢ opatrzona kolejnym numerem.

Z}aczone dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatoéw tub kserokopii
poswiadczonych formulg ,,za zgodno$¢ z oryginatem™ i podpisane przez oferenta.
Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w formie pisemnej do zlozonej oferty lub ja
wycofaé pod warunkiem, ze nastgpi to przed uptywem daty i terminu sktadania ofert.
W przypadku wycofania oferty po wplaceniu wadium, Oferent jest zobowigzany
Zlozyé wniosek o zwrot wadium z tytutu wycofania oferty.

Wiszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobg podpisujgcg oferte.

Z tytutu nie wybrania oferty lub uniewaznienia przetargu oferentowi nie przystuguje
zadne roszczenie przeciwko Spétdzielni.

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku:

a) braku wymaganych dokumentow okreslonych SIWZ,

b) niespelnienia przez Oferenta wymagan okreslonych w SIWZ,

¢) gdy zostala ztozona przez oferenta wykluczonego z udziatu w postepowaniu.

§ 11

Oferta na przedmiot zaméwienia winna by¢ zlozona w kopercie zaklejonej

i zabezpieczonej przed tatwym dostepem do jej zawartoéci oraz opisana. ,,przetarg na
wykonanie (nazwa przedmiotu przetargu)” winna by¢ zaadresowana do
Zamawiajacego na adres podany w SIWZ i zewnetrznie opatrzona klauzula: ,;nie
otwieraé przed (poda¢ datg otwarcia ofert)”.

Oferta musi byé dostarczona Zamawiajgcemu W terminie oraz na adres podany w
SIWZ.
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Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert, nie zostang
dopuszczone do przetargu.
Otwarcie ofert i wybér wykonawcy odbywa sig bez udziatu oferentow.

Wadium.

§ 12

. Zarzad kazdorazowo ustala wysoko$¢ wadium podajac jg kwotowo w SIWZ przy

zaméwieniach powyzej 150.000 zt brutto. Wysokos¢ wadium nie powinna by¢

wieksza niz 10 % przewidywanej wartosci umowy.

Wplata wadium winna by¢ wnoszona w $rodkach pienigznych na rachunek bankowy

Zamawiajacego lub w kasie Zamawiajgcego w terminie okre§lonym w SIWZ, przy

czym za nieprzekraczalny termin rozumie si¢ datg wplywu na rachunek bankowy

Zamawiajgcego.

Wadium nie podlega oprocentowaniu.

Oferentowi, ktéry wygrat przetarg wadium zaliczane jest na poczet zabezpieczenia

nalezytego wykonania przedmiotu umowy i jest zwracane w nominalnej wysokosci w

terminie do 30 dni po podpisaniu protokotu odbioru konicowego.

Zamawiajacy zwraca wadium oferentom, jezeli:

a) nie zostali wybrani, uplynat termin zwigzania oferta,

b) wycofali oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

¢) zostali wykluczeni z postepowania badz ich oferta zostala odrzucona,

d) uniewazniono postepowanie o udzielenie zaméwienia.

Wadium przepada na rzecz Spotdzielni, jezeli:

a) oferent, ktérego oferta zostata wybrana odmowit lub uchyla sie od podpisania
umowy na realizacje na warunkach ustalonych w postepowaniu przetargowym,

b) zawarcie umowy stanie si¢ niemozliwe z winy oferenta,

¢) oferent, ktérego oferta zostanie wybrana przedstawi w ofercie nieprawdziwe dane.

Kryteria wyboru oferty.

§13

Dopuszczone do przetargu oferty oceniane sg wedtug nastepujacych kryteriow:

1) najkorzystniejsze warunki finansowe (cena, termin platnosci),

2) parametry techniczne,

3) wiarygodnosé techniczno-ekonomiczna oferenta,

4) termin realizacji,

5) okres gwarancji i rekojmi,

6) inne celowe z punktu widzenia Zamawiajgcego opisane w SIWZ.

W przypadku réwnorzednosci ofert, po zastosowanie przyjetych kryteriéw Komisja
Przetargowa moze zarzadzi¢ dodatkowy przetarg ustny, W ktérym oferenci sktadaja
dodatkowe propozycje po przeanalizowaniu, ktoérych Komisja podejmuje ostateczng

)
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VIII.

decyzje.

. Zarzad Spékdzielni podejmujac decyzje o wyborze trybu przetargu, moze wprowadzié

skale ocen w stosunku do kryteriow, o ktérych mowa w ust. 2.

. Podczas prowadzenia postepowania przetargowego Komisja Przetargowa winna wzigé

pod uwagi wiarygodno$é techniczno-ekonomiczng oferenta oraz proponowany okres
gwarancji i rekojmi, natomiast kryterium ceny powinno byé sprawdzone na podstawie
no$nikéw cenotwérezych: roboczogodziny, kosztéw ogélnych, zysku, kosztow
zaopatrzenia.

Komisja przetargowe i zasady jej pracy.

§ 14

. Zarzad Spoétdzielni powotuje Komisjg Przetargowa w sktadzie co najmniej 3 0s6b, w

tym przewodniczacego i sekretarza.

. W skiad Komisji Przetargowej wchodzg: Cztonkowie Zarzadu oraz pracownicy.
. W pracach Komisji mogg bra¢ udzial jako obserwatorzy upowaznieni przez Radg

Nadzorcza jej cztonkowie, przedstawiciel Rady Osiedla, Samorzadu Mieszkaficow lub
przedstawiciele Cztonkéw (do 2 0séb) z nieruchomoéci, ktérych przetarg dotyczy.
Przedstawiciele Cztonkéw biora udziat w sytuacji, gdy w nieruchomosci nie zostak
wybrany samorzad i uzyskali na pi§mie poparcie 10 Czionkéw dysponentoéw lokali
danej nieruchomosci. Przedstawiciele Czionkéw powinni zglosié do Zarzadu swoj
udziat w pracach Komisji Przetargowej najp6zniej 5 dni przed terminem pierwszego
posiedzenia Komisji. Decyduje kolejnos¢ zgtoszet.

W razie potrzeby w pracach Komisji mogg bra¢ udzial z glosem doradczym
zaproszeni przez Zarzad rzeczoznawcy, eksperci, biegli, radca prawny.

. Czlonkowie Komisji sa zobowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone

im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie obowigzujgcymi przepisami, posiadang wiedza
i do$wiadczeniem oraz interesem Spétdzielni.

Czlonkiem Komisji Przetargowej nie moze by¢ osoba, ktérg wigza z oferentem
stosunki prawne lub rodzinne. Na t¢ okoliczno$¢ przed przystgpieniem do oceny i
poréwnywania ofert czlonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia, ktore sg
dotgczone do Protokohu przetargu.

. Cztonkowie Komisji, obserwatorzy oraz zaproszone osoby s zobowigzane do

przestrzegania tajemnicy shuzbowej i handlowej w zakresie wiadomodci, ktore
uzyskaty w toku prac Komisji.

. Niezwlocznie po zapoznaniu sie z listg oferentéw, cztonkowie Komisji 1 inni

uczestnicy postepowania, sktadajg pisemne o§wiadczenia o:

1) zachowaniu tajemnicy stuzbowej i handlowej z przebiegu przetargu

2) zapoznaniu si¢ z nin. Regulaminem 1 dokumentacjg przetargowsg

3) zaistnieniu lub braku istnienia okolicznodci uniemozliwiajacych im wystgpowanie
w imieniu Zamawiajacego zgodnie z postanowieniami Regulaminu. Wz6r
Oéwiadczenia uczestnikéw postepowania przetargowego stanowi zalgcznik nr 2 do

nin. Regulaminu.

/‘u/}
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. Prace Komisji prowadzone sa bez przerwy w ramach danego etapu.
§15

. Praca Komisji Przetargowej kieruje przewodniczacy Komisji- cztonek Zarzadu

Spoldzielni powotany do jej skiadu, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony

przez niego cztonek Komisji.

. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegblnoscei:

a) wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji i ich prowadzenie,

b) podzial miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym

¢) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania.

. Do obowigzkéw cztonkéw Komisji Przetargowej nalezy:

1) otwarcie ofert,

2) sprawdzenie kompletnoscei i prawidtowosci dokumentacji niezbgdnej do
rozstrzygniecia przetargu

3) ocena zgodnodci ofert z SIWZ,

4) analiza i ocena ofert zgodnie z warunkami wskazanymi w SIWZ,

5) prowadzenie negocjacji z oferentami,

6) przyjmowanie i analiza wnoszonych pytan wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi,

7) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem jej wyboru lub
stwierdzenie, ze przetarg nie dal rezultatu,

8) dokumentowanie przetargu

. Komisja Przetargowa wyklucza oferentow, ktérzy:

1) w ciagu ostatnich trzech lat przed wszczgeiem postgpowania nie wykonali
zamowienia
lub wykonali je z nienalezyta starannoscig

2) zalegajg z uiszczaniem podatkow, skladek na ubezpieczenia spoleczne, z
wyjatkiem sytuacji, gdy otrzymali zgod¢ na odroczenie, roztozenie na raty tych
ptatnodci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu podatkowego,

3) wobec ktérych wszezgto postepowanie upadlosciowe, ogloszono upadiosé lub
postepowanie likwidacyjne,

4) przedstawili nieprawdziwe dane i informacje w toku postgpowania przetargowego.

. Komisja Przetargowa po przeprowadzone;j merytorycznej analizie poréwnawcze]

ztozonych ofert dokonuje wybory najkorzystniejsze] oferty wg kryteriow okreslonych

w SIWZ i przedstawia Zarzadowi uzgodniony wniosek o podjecie decyzji w sprawie

wyboru oferenta.

. Komisja Przetargowa ma prawo uniewazni¢ przetarg bez podania przyczyny

oferentom, sporzadzajac na te okoliczno$¢ protokol zawierajacy uzasadnienie tej

decyzji.

. Przetarg uniewaznia si¢, w szczegdlnosci w przypadku:

1) ztozenia mniej niz dwoch ofert,

2) odrzucenia wszystkich ofert,

3) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajacy moze
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przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia,

4) wystapienia istotnej zmiany okolicznodci powodujgcych, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,
czego nie mozna bylo wezesniej przewidziec,

5) zaistnienia przestanek wskazujacych, iz oferenci weszli w zmowe cenows.

. W przypadku uniewaznienia postgpowania z przyczyn lezgcych po stronie

Zamawiajgcego,

oferentom me przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w

postgpowaniu, w szczeg6lnosci kosztéw przygotowania oferty.

§16

. Decyzje Komisji Przetargowej zapadaj zwyklg wigkszo$cig glosow w trybie
glosowania jawnego. Przy réwnej liczbie gloséw decyduje glos Przewodniczgcego.

. Decyzje Komisji Przetargowej sa wazne w obecnosci wigkszodei sktadu powotanej
Komisji.

. Do rozstrzygniecia przetargu wymagane jest wplynigcie co najmnie;j

dwéch waznych ofert w pierwszym terminie postepowania przetargowego. Ponownie
ogloszony przetarg moze byé rozstrzygnigty niezaleznie od ilosci ofert, ktore
wplynetly.

. W przypadku wplywu tylko jednej oferty w pierwszym terminie postgpowania
przetargowego i gdy wyjatkowe okolicznodci nie pozwalajg na ogloszenie
ponownego przetargu, o sposobie wyboru wykonawcy, decyduje Zarzad Spotdzielm —
na wniosek Komisji Przetargowej, w ktérym wskazuje ona na zasadnos¢ wyboru tego
wykonawcy z wyjasnieniami dotyczacymi poziomu kosztow analogicznych lub
poréwnywalnych zlecef, z uwzglednieniem $rednich cen na rynku.

. W przypadku braku ofert, jezeli wyjatkowe okolicznosci nie pozwalajg na ponowne
ogloszenie przetargu, na wniosek Komisji Przetargowej, Zarzad moze zleci¢ roboty
w trybie zaméwienia z wolnej reki.

§17

. Komisja przetargowa po dokonaniu oceny najkorzystniejszej oferty, przedstawia
Zarzadowi uzgodniony wniosek o podjecie decyzji w sprawie wyboru oferenta lub
przedstawia informacje o uniewaznieniu przetargu lub innym rozstrzygnieciu celem
podjecia przez Zarzad decyzji w sprawie realizacji danego zaméwienia.

. Zarzad w przypadkach szczegblnie uzasadnionych moze odrzuci¢ wyniki wyboru
przedstawione przez Komisji Przetargowe lub uniewazni¢ przetarg, sporzgdzajgc na ta
okolicznodé dokument zawierajacy uzasadnienie tej decyzji.

Szczegolnie uzasadnionymi przypadkami pozwalajacymi uniewaznic postepowanie
przetargowe sg m. in. okolicznosci dyskredytujace wiarygodnos¢ oferenta, ktore
wyszly na jaw po jego wyborze lub gdy wybor oferenta narusza interes Spotdzielni
. Zarzad moze uniewaznié postgpowanie przetargowe na kazdym etapie bez
koniecznosci podawania przyczyny oferentom.
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IX.

. Zarzad zatwierdza wyniki Komisji Przetargowej lub ustalenia wlasne poczynione w

oparciu o postanowienia ust. 2-4 w formie uchwaty.

. Zarzad nie ma obowigzku informowania oferent6w o wynikach przetargu.

§18

. Kazde posiedzenie Komisji Przetargowej konczy si¢ podpisaniem Protokolu z

postepowania przez wszystkich obecnych czionkow Komisji i obecnych na jej
posiedzeniu obserwatoréw i zaproszonych os6b.

. Protokét Komisji, ktéry winien by¢ sporzadzony przez jej sekretarza niezwlocznie po

zakonczeniu posiedzenia Komisji, powinien zawiera¢

1) sktad Komisji Przetargowej i 0s6b zaproszonych

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) informacje o trybie udzielenia zamoéwienia,

4) wykaz wszystkich oferentow,

5) ceny i inne istotne elementy oferty,

6) wskazanie wybranej oferty,

7) inne istotne elementy majgce znaczacy wptyw na decyzje Komisji.

SIWZ, ogloszenia, oferty, opinie bieghych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski,
inne dokumenty i informacje skladane przez Zamawiajacego i oferentdéw oraz umowa
w sprawie zaméwienia stanowig zatgczniki do protokotu.

. Zamawiajagcy przechowuje dokumentacje przetargowg (protok6l wraz z

zalacznikami) przez okres 5 lat kalendarzowych liczonych od 1 stycznia nastgpnego
roku w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalno$¢.

Zawarcie umowy.

§19

. Po wyborze oferenta przez Zarzad, wyznaczeni pracownicy przygotowujg niezbgdne

dokumenty i umowe do podpisania jej przez Zarzad i wybranego wykonawce
zamOwienia.

. Umowa moze by¢ zawarta na calo$é robét okreslonych w SIWZ, jak réwniez w

ograniczonym zakresie zgodnie z przeprowadzonym postepowaniem przetargowym.
Oferent, ktéry wygral przetarg obowiazany jest do zawarcia umowy w terminie
wskazanym przez Zarzad nie péZniej niz w terminie do 30 dni od daty rozstrzygniecia

przetargu.

. Jezeli oferent uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybiera oferty

najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert lub wybiera inny sposob udzielenia

zaméwienia.
Oferentom bioracym udziat w przetargach nie przystuguje w stosunku do
Zamawiajacego zadne roszczenie w przypadku odrzucenia ich oferty, czy tez

wybrania innej.
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Postanowienia koncowe.

§ 20

. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie dotycza:

1) usuwania skutkéw awarii, pozaru, powodzi i innych zdarzen losowych, ktére moga
zagrazaé zdrowiu i zyciu lub mieniu ludzkiemu.

2) ustug dotyczacych obstugi biura Spétdzielni i organizacji Walnego Zgromadzenia

3) zakupéw materialéw biurowych, spozywczych i wyposazenia na potrzeby obstugi
biura Spétdzielni.

. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt 1 decyzj¢ o podjeciu niezbgdnych dziatan

podejmuje osoba bezposrednio zaangazowana (kazdy pracownik Spétdzielni bgdacy

na miejscu zdarzenia), informujac Cztonkéw Zarzadu. Decyzje o rozliczeni srodkow

finansowych przeznaczonych na likwidacj¢ awarii podejmuje Zarzad Spotdzielni.

. W przypadkach okreslonych w ust.1 pkt 3 — przy zaméwieniu o wartoéci jednostkowej

powyzej 3.000 zt brutto wymagane s3 co najmniej 2 oferty poréwnywalne pod

wzgledem funkcjonalnosci i zakresu.

§ 21

. Dla robét zleconych w trybie awaryjnym, ktérych warto$¢ nie przekracza 5.000,00 zt
netto, Zarzad moze udzielié pelnomocnictwa Kierownikowi Administracji i
Kierownikowi Dziali Technicznego zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3do

niniejszego Regulaminu.

Zalgczniki do niniejszego Regulaminu:

Oswiadczenie oferenta.

O$wiadczenie uczestnika postepowania przetargowego.
Wzér pelnomocnictwa.

I}la.ogryginale podpisy Przewodniczacej Rady Nadzorczej Matgorzaty
Swider, Sekretarz Agnieszki Jawien oraz Mecenas Ewy Golinskiej
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Na ogryginale podpisy Przewodniczacej Rady Nadzorczej Małgorzaty Świder, Sekretarz Agnieszki Jawień oraz Mecenas Ewy Golińskiej 


Zatgcznik nr 2 do Regulaminu przeprowadzania przetargdw na roboty budowlane, dostawe

materialdw oraz inne prace podobnym charakterze w Spotdzielni Mieszkaniowej im. T, Ko$ciuszki

w Krakowie,
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA POSTEPOWANIA
PRZETARGOWEGO.
Janizej POAPISANY ...vcvevvvviiereiiniirienrcinee s, o$wiadczam, ze:

1. Zapoznalem si¢ z Regulaminem przeprowadzania przetargéw na roboty budowlane, dostaw
materialdw oraz inne prace i ustugi o podobnym charakterze w Spétdzielni Mieszkaniowej
im. T. Kosciuszki w Krakowie oraz dokumentacjg przetargows dotyczgcg zamdwienia:

2. Nie zachodzg okolicznosci uniemozliwiajace mi wystepowanie w imieniu Spoéidzielni
Mieszkaniowej im. T. Kosciuszki w Krakowie w postepowaniu przetargowym zgodnie z w/w
Regulaminem.

3. Zobowiazujg si¢ do przestrzegania tajemnicy stuzbowej i handlowej w zakresie wiadomosci,
ktore uzyskalem w toku prac Komisji Przetargowej przy udzieleniu w/w zamdwienia.

KrakOw, dnia...covivves e
czytelny podpis
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Zatagcznik nr 1 do Regulaminu przeprowadzania przetargdéw na roboty budowlane, dostawe
materiatéw oraz inne prace podobnym charakterze w Spotdzielni Mieszkaniowej im. T. Kosciuszki

w Krakowie,

Nazwa firmy

NIP Regon
lub czytelna pieczatka

OSWIADCZENIE OFERENTA

Niniejszym skladam oferty na:

Oswiadczam, ze:

nie podlegam wykluczeniu z postgpowania przetargowego,
e jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami,

¢ posiadam uprawnienia niezbedne do wykonania okre$lonych prac lub czynnosci
posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takie
pracownikow zdolnych do wykonania zaméwienia,

s znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia,

o gdy przetarg wygram, zobowiazuj¢ si¢ do zawarcia umowy w terminie 14 dni od
rozstrzygnigcia przetargu

e bede w dyspozycji pod nr telefonu / bedzie w dyspozycji osoba
upowazniona do reprezentowania firmy pod nr telefonu

e termin realizacji bedzie nie dtuzszy od okreslonego w ofercie
o jestem zwigzany z ofertg przez dni od daty jej ztozenia
» dokonatem wizji lokalnej na budowie (ewentualne uwagi w zalgczeniu),

e zapoznalem sie z warunkami przetargu ujetymi w SIWZ i przyjmuje je bez
zastrzezen, :

e niezalegam znaleznymi optatami narzecz ZUS i US oraz wzgledem Spétdzielni,
e firma nie znajduje sie w stanie likwidacji lub upadtosci,

e wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb przetargu na
zamoéwienie wskazane na wstepie nin. Oswiadczenia.

Miejscowosé data osoba upowazniona - podpis czytelny
w przypadku braku pieczatki imienne;
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu przeprowadzania przetargdw na roboty budowlane, dostawe
materiatéw oraz inne prace podobnym charakterze w Spétdzielni Mieszkaniowej im. T. Kosciuszki

w Krakowie.

Uchwala Zarzadu Spotdzielni Mieszkaniowej im. T. Kodciuszki nr...../ ... zdnia ... .. ......

Pelnomocnictwo

Na podstawie art. 55 §1 Prawa Spétdzielczego Zarzad Spétdzielni Mieszkaniowej
im, T. Ko$ciuszki w Krakowie z dniem.......c..c.cvveemrnnnnce udziela pelnomocnictwa:

Panu/-i. nr pesel -
Kierownikowi Administracji / Kierownikowi Dzialu Technicznego do
samodzielnego ' zawierania umoéw/zlecen w imieniu Spétdzielni, na zasadach
podanych ponizej:

1. Przedmiot umowy musi wchodzi¢ w zakres biezacej dziatalnosci kierowanego przez
Kierownika dziatu.

2. Kwota zaciagnietego jednorazowo przez Kierownika zobowigzania nie moze przewyzszaé
5.000,00 zt netto (stownie: pieé tysiecy 00/100 ziotych netto) i dotyczy wylacznie robdt
zlecanych w trybie awaryjnym.

3. Zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt. 2 moze by¢ zaciagnigte, jezeli nie przekracza
rezerwy finansowej okre$lonej w planie finansowo-gospodarczym budynku
/nieruchomodci/ osiedli, ktérych dotyczy umowa.

4, O zawarciu umowy nalezy bezzwlocznie poinformowaé Czlonkéw Zarzadu telefonicznie,
pisemnie lub drogg elektroniczng.

5. Podstawg do zawarcia umowy jest protokdl koniecznosci odpisujacy w sposob
szezegdtowy koniecznosé zlecenia prac w trybie awaryjnym.

6. Po zakonczeniu kazdego miesigca Kietownik zobowiazany jest do zlozenia Zarzadowi
pisemnego sprawozdania ze wszystkich zawartych w danym miesigcu uméw/zlecen w
trybie awaryjnym, Sprawozdanie musi byé dorgczone w terminie do 10 dnia kazdego
miesigca nastepujacego bezpodrednio po miesigcu, w ktérym umowa zostata zawarta.

7. Umowa powinna by¢ zgodna z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci
z prawem spotdzielczym i ustawa o spotdzielniach mieszkaniowych, a takze
statutem i obowigzujgcymi w Spétdzielni regulaminami.

8. Niniejsze pelnomocnictwo wazne jest do odwotania przez Zarzad Spétdzielni.

Potwierdzam odbidr dnia
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