
REGULAMIN
udostf pniania dokumentow czlonkom

Spoldzielni Mieszkaniowej im. Tadeusza Kosciuszki w Krakowie

§1
Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo Spoldzielcze [ps] - art.18 §2 pkt.3 i §3, art.30, art.31,
/ Dz. U. z 1995 r. Nr 54, poz. 288 z pozniejszymi zmianami /

2. Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o Spotdzielniach mieszkaniowych [usm] - art.4 ust.64, art.81,
/ Dz. U. z 200Ir. Nr 4, poz. 27 z pozniejszymi zmianami /

3. Statut Spoldzielni Mieszkaniowej im. T. Kosciuszki - §14, §15, § 49 ust.2 pkt.7 oraz ust.3 - 6.
4. Regulamin Samorz^du Mieszkancow Nieruchomosci - §2ust.lpkt.e

§2
Formy udostf pniania dokumentow cztonkom

Spoldzielnia udost?pnia czlonkom dokumenty dotyczace swojej dzialalnosci w nast?pujacy sposob:
1. Publikacja na stronie internetowej Spoidzielni ogolnodost?pnych dokumentow, do ktorych zalicza si?:

a/ Statut Spoldzielni,
b/ regulaminy uchwalone na podstawie Statutu, dotyczace pracy organow samorzadowych Spoldzielni

oraz relacji czlonkow ze Spoldzielni^.
c/ zawiadomienie o zwolaniu Walnego Zgromadzenia, projekt porzajiku obrad, projekty uchwal i

zgloszonych poprawek do uchwal.
d/ plany remontow w ukiadzie rzeczowym,
e/ gazetka spoldzielcza wydawana w formie nieregularnego informatora.

2. Publikacja na stronie internetowej Spoldzielni dokumentow dost?pnych tylko dla czlonkow Spoldzielni,
do ktorych zalicza si?:

a/ uchwaly podje^e przez organy Spoldzielni,
b/ protokoly z obrad organow Spoldzielni,
c/ protokol lustracji,
d/ roczne sprawozdanie finansowe (w tym roczne sprawozdanie Zarzajdu),

3. Mozliwosc osobistego zaznajomienia si? czlonka (wgladu w siedzibie Spoldzielni) z trescia^
nast?pujacych dokumentow:
a/ z wszystkimi materialami publikowanymi na stronie internetowej wymienionymi w ust. 1 i 2,
b/ z rejestrem czlonkow, w tym z danymi ustawowymi oraz innymi danymi umieszczonymi w

rejestrze na podstawie Statutu Spoldzielni (np. dane o zadluzeniach i inne),
c/ z fakturami i umowami zawieranymi przez Spoldzielni? z osobami trzecimi, z uwzgl?dnieniem § 6.
d/ z kalkulacj^opiat za eksploatacj? i utrzymanie lokalu w nieruchomosci dotyczacej danego czlonka,
e/ z planem remontow rzeczowo-finansowym dla nieruchomosci dotyczacej danego czlonka.

4. Nieodplatne wykonanie na wniosek czlonka odpisow nast?puj^cych dokumentow:
a/ Statutu Spoldzielni,
b/ regulaminow uchwalonych na podstawie Statutu.

5. Odplatne wykonanie na wniosek czlonka odpisow nast?pujacych dokumentow, wg cennika w § 5 ust.5:
a/ uchwal podj?tych przez organy Spoidzielni,
b/ protokolow z obrad organow Spoldzielni,
c/ protokolu lustracji,
d/ rocznego sprawozdania finansowego,
e/ faktur i umow wymienionych w ust.3 pkt. c,
f/ kalkulacji oplat, o ktorej mowa w ust.3 pkt. d,
g/ wycinka planu remontow, o ktorym mowa w ust.3 pkt. e



§3
Zasady umieszczania dokumentow na stronie internetowej www.smk.pl

1. Terminy umieszczania na stronie www. poszczegolnych dokumentow sâ  nastejmja^ce:
a/ uchwaly organow Spoldzielni - do 2-ch tygodni od ich podj^cia,
b/ protokoly zebran Rad Osiedli - do 2-ch tygodni od ich odbycia,
c/ protokoly obrad Rady Nadzorczej - do 2-ch tygodni od ich zatwierdzeniu na nast^pnym zebraniu Rady,
d/ protokoly wraz z zalacznikami z wszystkich cze_sci Walnego Zgromadzenia oraz protokol z Zebrania

Przewodniczacych Cz?sci Walnego Zgromadzenia w terminie do 1 miesiaca od daty ich odbycia,
e/ protokol lustracji - w cia^gu 1 miesiajca od daty j ego sporzajdzenia,
f/ roczne sprawozdanie finansowe, w tym sprawozdanie Zarzajdu - nie pozniej niz na 21 dni przed

terminem Walnego Zgromadzenia,
g/ plany remontow - do 2-ch tygodni od daty ich uchwalenia przez Rade^ Nadzorcza^.

2. Dokumenty publikowane na stronie www. s^ przechowywane w sposob usystematyzowany co najmniej
przez okres 3-ch lat, a po tym terminie sâ  przenoszone do archiwum strony internetowej.

§4
Tryb w«ladu do dokumentow w siedzibie Spoldzielni

1. Dokumenty opublikowane na stronie internetowej, wym. w § 2 ust.l i 2 bez wzglejdu na to jakiego
okresu dotycza^ sâ  dost^pne dla czlonkow do czytania w Spoidzielni bez wczesniejszego zglaszania w
kazdy wtorek w godz.l l.oo - 16.3o i kazdy czwartek w godzinach 9.oo - 14.oo.

2. Dost^p czlonkow do dokumentow niepublikowanych na stronie internetowej musi bye poprzedzony
zlozeniem wniosku na pismie, telefonicznie lub poczta^ e-mail, uzgodnieniem z pracownikiem
Spoldzielni terminu czytania oraz - w stosunku do dokumentow wym. w §2 ust.3 pkt. b, c, e -
pisemnym wypelnieniem oswiadczenia o obowiajzku ochrony danych osobowych i ochrony tajemnicy
gospodarczej. Terminy oczekiwania na udost^pnienie tych dokumentow sa^nast^pujajce:
a/ dost^p do przeglajdania rejestru czlonkow - do 3 dni,
b/ biezajcy plan remontow danej nieruchomosci - do 3 dni,
c/ biezajca kalkulacja oplat za eksploatacj? lokalu - do 7 dni,
d/ faktury i umowy za okres ostatnich 12 miesi^cy - do 7 dni,
e/ dokumenty archiwalne sprzed 12-ty miesi^cy i wi^cej - do 14 dni,

3. Zaznajamianie si§ czlonka z dokumentami odbywa si§ w obecnosci pracownika Spoldzielni.
4. Czytaja^cy moze sporzajdzac notatki.

§5
Tryb realizacji wnioskow o sporz^dzanie kopii i odpisow dokumentow

1. Wniosek o sporzadzenie odpisu Statutu lub Regulaminu, zlozony przez czlonka pisemnie, telefonicznie
lub poczta^ e-mail jest zrealizowany nieodplatnie najpozniej w ci^gu 3 dni (odbior odpisu osobisty).

2. Wniosek czlonka o sporzajdzenie kopii pozostalych dokumentow znajdujajzych si§ na stronie
internetowej wym. w § 2 ust .1 i 2 (uchwaly, protokoly, sprawozdania, itd.) jest realizowany odplatnie
w cia^gu 7 dni od daty zlozenia.

3. Wniosek czlonka o sporzajdzenie kopii dokumentow niepublikowanych na stronie internetowej wym. w
§ 2 ust.5 pkt. e, f, g (faktury, umowy, kalkulacje, plany) oraz kopii niepublikowanych dokumentow
archiwalnych jest realizowany odplatnie w terminach identycznych jak terminy dost^pu do wglajdu
okreslone w § 4 ust.2, a jesli wniosek o sporzadzenie kopii jest poprzedzony wnioskiem o dosttjp do
wglajdu, to lajczny termin moze bye wydluzony o dodatkowe 7 dni.

4. Kopie dokumentow wydawane czlonkom Spoldzielnia stempluje pieczQcia^o tresci "Dokument SM im.
T. Kosciuszki wydany na wniosek czlonka (nazwisko i imiej. Zakaz powielania i rozpowszechniania"

5 Cennik sporzajdzania kopii dokumentow jest nast^pujajcy.
a/ 1 strona formatu A-4 - 0,10zl
b/ 1 strona formatu A-3 - 0,20 zl

6. Czionek Spoldzielni przed otrzymaniem kopii pozadanych dokumentow, przedstawia pracownikowi
Spoldzielni dowod wplaty wymaganej kwoty w kasie Spoldzielni..

§6



Ograniczenia w dostf pie do dokumentow

1. Spoldzielnia moze odmowic czlonkowi wglajdu do umow zawieranych z osobami trzecimi, jezeli
naruszaloby to prawa tych osob, lub jezeli istnieje uzasadniona obawa ze czlonek wykorzysta pozyskane
informacje w celach sprzecznych z interesem Spoldzielni i przez to wyrzajdzi Spoldzielni znaczna^
szkod?.*Odmowa powinna bye wyrazona na pismie w ci^gu 30 dni od daty wniosku czlonka.

2. Spoldzielnia moze odmowic czlonkowi wglajdu do umow zawieranych z osobami trzecimi w
szczegolnosci wowczas, gdy umowy te zawieraja^ dane podlegaja^ce ochronie na podstawie ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 2002 Nr 101 poz. 926 ze zm., Dz. U. 2007r.,
Nr 165, poz. 1170) lub informacje stanowiajce tajemnic? przedsi?biorstwa (osoby trzeciej) - zgodnie z
art. 11 ust 4 ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003r. nr
153 poz. 1503 z pozn. zm.), o ile przedsi?biorca ten zastrzegl poufnosc informacji zamieszczonych w
umowie. Odmowa powinna bye wyrazona na pismie w ci^gu 30 dni od daty wniosku czlonka.

3. Spoldzielnia moze dokonywac w dokumentach zakreslania danych osobowych podlegaj^cych ochronie.
4. Czlonek Spoldzielni, ktoremu Zarzajd odmowi dost?pu do dokumentow Spoldzielni moze odwolac si?

od tej decyzji do Rady Nadzorczej, ktora rozpatrzy spraw?. Odwolanie do Rady Nadzorczej sklada si?
na pismie, uzasadniajajc, w jakim celu zainteresowana osoba zajda zapoznania si? z danym dokumentem.

5. Czlonek, ktoremu odmowiono wglajdu do umow zawieranych przez Spoldzielni? z osobami trzecimi,
moze zlozyc wniosek do sajdu rejestrowego o zobowiajzanie Spoidzielni do udost?pnienia tych umow.
Wniosek nalezy zlozyc w terminie siedmiu dni od dnia dor?czenia czlonkowi pisemnej odmowy.

6. Czlonkowi Spoldzielni nie przysluguje prawo przeglajdania:
a/ akt osobowych pracownikow Spoldzielni, w tym rowniez czlonkow Zarzajdu Spoldzielni,
b/ imiennych list wynagrodzeh wyplacanych przez Spoldzielni?,
c/ kart do gtosowania stanowiajcych zalajczniki protokolow komisji wyborczych.

§7
Postanowienia koncowe

1. Zarzajd Spotdzielni jest zobowiazany do:
- zalozenia rejestru udost?pnianych dokumentow, zawierajajcego pisemne pokwitowanie czlonka,
- zalozenia rejestru wydanych odpisow i kopii dokumentow, zawierajajcego pokwitowanie czlonka.

2. Integralna^ cz?scia^ Regulaminu jest tresc oswiadczenia skladanego przez czlonka ubiegajacego si? o
wglaji lub o kopie dokumentow niepublikowanych na stronie internetowej.

3. Uprawnienia czlonka Spoldzielni opisane w § 2 ust.3 pkt. c, d, e oraz w ust. 5 pkt. e, f, g
Regulaminu, przystugujq. rowniez wlascicielom lokali nieb?dajcym czlonkami oraz osobom
nieb?dajcym czlonkami, ktore posiadaja^ spoldzielcze wlasnosciowe prawa do lokalu.

4. Zarzad Spoldzielni kazdorazowo sprawdza, czy osoba ubiegajaca si? o dost?p do dokumentow figuruje
w rejestrze czlonkow lub posiada inny tytul prawny do lokalu opisany w ust.3.

5.Postanowienia Regulaminu nie maja^zastosowania do czlonkow Rady Nadzorczej, ktorych
uprawnienia wynikaja^z odr?bnego regulaminu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Rad? Nadzorcza^ Spoldzielni.
Regulamin otrzymal pozytywna^ opini? Radcy Prawnego Spoldzielni i zostal przyj?ty
uchwaia^Rady Nadzorczej nr 6/02/2011 z dnia 8 lutego 2011.

Radca Prawny

Przewodnic^acy Rady Nadzorczej Sekretarz Rady Nadzorczej

Zalajcznik do Regulaminu


