REGULAMIN
udostepniania dokumentow czlonkom
Spoéldzielni Mieszkaniowej im. Tadeusza KoSciuszki w Krakowie -

L §1

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 16 wrze$nia 1982 r. Prawo Spoldzielcze [ps] - art.18 §2 pkt.3 i §3, art.30, art.31,
/Dz.U.z 1995 r. Nr 54, poz. 288 z p6zniejszymi zmianami /

2. Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o Spéldzielniach mieszkaniowych [usm] - art.4 ust.6*, art.8!,
/ Dz. U. z2001r. Nr 4, poz. 27 z pdzniejszymi zmianami /

3. Statut Spéldzielni Mieszkaniowej im. T. Kosciuszki - §14, §15, § 49 ust.2 pkt.7 oraz ust.3 —6.

4. Regulamin Samorzadu Mieszkancéw Nieruchomosci - § 2 ust.1 pkt.e

§2

Formy udostgpniania dokumentéw czlonkom

Spotdzielnia udostepnia czlonkom dokumenty dotyczace swojej dziatalnosci w nastepujacy sposob:

. Publikacja na stronie internetowej Spotdzielni ogélnodostgpnych dokumentéw, do ktérych zalicza sig:

a/ Statut Spétdzielni,

b/ regulaminy uchwalone na podstawie Statutu, dotyczace pracy organow samorzadowych Spoldzielni
oraz relacji cztonkéw ze Spotdzielnia.

¢/ zawiadomienie o zwolaniu Walnego Zgromadzenia, projekt porzadku obrad, projekty uchwat i
zgloszonych poprawek do uchwat.

d/ plany remontow w ukladzie rzeczowym,

e/ gazetka spoldzielcza wydawana w formie nieregularnego informatora.

. Publikacja na stronie internetowej Spotdzielni dokumentow dostgpnych tylko dla cztonkéw Spétdzielni,
do ktérych zalicza sig:

a/ uchwaty podjete przez organy Spétdzielni,

b/ protokoty z obrad organéw Spétdzielni,

¢/ protokot lustracji,

d/ roczne sprawozdanie finansowe (w tym roczne sprawozdanie Zarzadu),

. Mozliwo$é osobistego zaznajomienia si¢ czlonka (wgladu w siedzibie Spoldzielni) z trescia

nastepujacych dokumentow:

a/ z wszystkimi materiatami publikowanymi na stronie internetowej wymienionymi w ust.1 12,

b/ 7z rejestrem cztonkéw, w tym z danymi ustawowymi oraz innymi danymi umieszczonymi w
rejestrze na podstawie Statutu Spétdzielni (np. dane o zadtuzeniach i inne),

¢/ 7 fakturami i umowami zawieranymi przez Spéldzielni¢ z osobami trzecimi, z uwzglednieniem § 6.

d/ z kalkulacja oplat za eksploatacjg i utrzymanie lokalu w nieruchomosci dotyczacej danego czlonka,

e/ zplanem remontéw rzeczowo-finansowym dla nieruchomosci dotyczacej danego cztonka.

. Nieodplatne wykonanie na wniosek czlonka odpisow nastepujacych dokumentow:

a/ Statutu Spétdzielni,

b/ regulaminéw uchwalonych na podstawie Statutu.

. Odptatne wykonanie na wniosek cztonka odpiséw nastgpujacych dokumentow, wg cennika w § 5 ust.5:

a/ uchwat podjetych przez organy Spétdzielni,

b/ protokotéw z obrad organéw Spotdzielni,

¢/ protokotu lustracji,

d/ rocznego sprawozdania finansowego,

e/ faktur i uméw wymienionych w ust.3 pkt. c, (

f/ kalkulacji optat, o ktorej mowa w ust.3 pkt. d,

g/ wycinka planu remontéw, o ktérym mowa w ust.3 pkt. e
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§3

Zasady umieszczania dokumentéw na stronie internetowej www.smk.pl

Terminy umieszczania na stronie www. poszczegolnych dokumentéw s nastgpujace:

a/ uchwaty organéw Spotdzielni - do 2-ch tygodni od ich podjecia,

b/ protokoly zebran Rad Osiedli - do 2-ch tygodni od ich odbycia,

¢/ protokoty obrad Rady Nadzorczej - do 2-ch tygodni od ich zatwierdzeniu na nastepnym zebraniu Rady,

d/ protokoty wraz z zatacznikami z wszystkich czgsci Walnego Zgromadzenia oraz protokot z Zebrania
Przewodniczacych Czesci Walnego Zgromadzenia w terminie do 1 miesiaca od daty ich odbycia,

e/ protokot lustracji - w ciagu 1 miesiaca od daty jego sporzadzenia,

f/ roczne sprawozdanie finansowe, w tym sprawozdanie Zarzadu — nie pOzniej niz na 21 dni przed
terminem Walnego Zgromadzenia,

g/ plany remontéw - do 2-ch tygodni od daty ich uchwalenia przez Rad¢ Nadzorcza.

Dokumenty publikowane na stronie www. sa przechowywane w sposob usystematyzowany co najmniej

przez okres 3-ch lat, a po tym terminie sa przenoszone do archiwum strony internetowej.

§4
Tryb wgladu do dokumentéw w siedzibie Spéldzielni

. Dokumenty opublikowane na stronie internetowej, wym. w § 2 ust.1 i 2 bez wzgledu na to jakiego

okresu dotycza, sa dostepne dla cztonkéw do czytania w Spotdzielni bez wezesniejszego zglaszania w
kazdy wtorek w godz.11.00 — 16.30 i kazdy czwartek w godzinach 9.00 — 14.00.
Dostep cztonkéw do dokumentow niepublikowanych na stronie internetowej musi by¢ poprzedzony
zlozeniem wniosku na pismie, telefonicznie lub poczta e-mail, uzgodnieniem z pracownikiem
Spotdzielni terminu czytania oraz - W stosunku do dokumentéw wym. w §2 ust.3 pkt. b, ¢, e -
pisemnym wypelnieniem os$wiadczenia o obowiazku ochrony danych osobowych i ochrony tajemnicy
gospodarczej. Terminy oczekiwania na udostepnienie tych dokumentow sa nastgpujace:
a/ dostep do przegladania rejestru cztonkéw - do 3 dni,
b/ biezacy plan remontéw danej nieruchomosci - do 3 dni,
¢/ biezaca kalkulacja optat za eksploatacj¢ lokalu - do 7 dni,
d/ faktury i umowy za okres ostatnich 12 miesigcy - do 7 dni,
e/ dokumenty archiwalne sprzed 12-ty miesigcy i wiecej - do 14 dni,
Zaznajamianie si¢ cztonka z dokumentami odbywa si¢ w obecnosci pracownika Spoétdzielni.
Czytajacy moze sporzadza¢ notatki.

§5

Tryb realizacji wnioskéw o sporzadzanie Kkopii i odpiséw dokumentéw

Whiosek o sporzadzenie odpisu Statutu lub Regulaminu, zfozony przez czlonka pisemnie, telefonicznie
lub poczta e-mail jest zrealizowany nieodplatnie najpozniej w ciagu 3 dni (odbiér odpisu osobisty).
Whiosek czlonka o sporzadzenie kopii pozostatych dokumentéw znajdujacych si¢ na stronie
internetowej wym. w § 2 ust .11i2 (uchwaly, protokoty, sprawozdania, itd.) jest realizowany odptatnie
w ciagu 7 dni od daty zlozenia.

Whiosek czlonka o sporzadzenie kopii dokumentéw niepublikowanych na stronie internetowej wym. w
§ 2 ust.5 pkt. e, f, g (faktury, umowy, kalkulacje, plany) oraz kopii niepublikowanych dokumentéw
archiwalnych jest realizowany odptatnie w terminach identycznych jak terminy dostgpu do wgladu
okreslone w § 4 ust.2, a jesli wniosek o sporzadzenie kopii jest poprzedzony wnioskiem o dostgp do
wgladu, to laczny termin moze by¢ wydhuzony o dodatkowe 7 dni.

. Kopie dokumentéw wydawane cztonkom Spétdzielnia stempluje pieczgcia 0 tresci "Dokument SM im.

T. Kosciuszki wydany na wniosek cztonka (nazwisko i imig). Zakaz powielania i rozpowszechniania"
Cennik sporzadzania kopii dokumentow jest nastepujacy:

a/ 1 strona formatu A-4 - 0,10zt

b/ 1 strona formatu A-3 - 0,20 zi

Cztonek Spéldzielni przed otrzymaniem kopii pozadanych dokumentow, przedstawia pracownikowi

Spotdzielni dowéd wptaty wymaganej kwoty w kasie Spotdzielni..
§6 C}llv




Ograniczenia w dostepie do dokumentow

1. Spotdzielnia moze odméwi¢ czlonkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami trzecimi, jezeli
naruszatoby to prawa tych oséb, lub jezeli istnieje uzasadniona obawa ze czlonek wykorzysta pozyskane
informacje w celach sprzecznych z interesem Spotdzielni i przez to wyrzadzi Spoéldzielni znaczna
szkodg. *Odmowa powinna by¢ wyrazona na pi$mie w ciagu 30 dni od daty wniosku cztonka.

2. Spoéldzielnia moze odmoéwi¢ czlonkowi wgladu do umow zawieranych z osobami trzecimi w

szczegblnosci wowczas, gdy umowy te zawierajgq dane podlegajace ochronie na podstawie ustawy z dnia

29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 2002 Nr 101 poz. 926 ze zm., Dz. U. 2007r.,

Nr 165, poz. 1170) lub informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa (osoby trzeciej) - zgodnie z

art. 11 ust 4 ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003r. nr

153 poz. 1503 z pdzn. zm.), o ile przedsigbiorca ten zastrzegl poufno$é informacji zamieszczonych w

umowie. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pi$mie w ciggu 30 dni od daty wniosku czlonka.

Spotdzielnia moze dokonywaé w dokumentach zakreslania danych osobowych podlegajacych ochronie.

4. Czlonek Spotdzielni, ktoremu Zarzad odméwi dostgpu do dokumentow Spoétdzielni moze odwotac sig
od tej decyzji do Rady Nadzorczej, ktora rozpatrzy sprawe. Odwotanie do Rady Nadzorczej sktada si¢
na pi$mie, uzasadniajac, w jakim celu zainteresowana osoba zada zapoznania si¢ z danym dokumentem.

5. Czlonek, ktéremu odméwiono wgladu do uméw zawieranych przez Spétdzielni¢ z osobami trzecimi,
moze ztozy¢é wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spotdzielni do udostgpnienia tych umow.
Whiosek nalezy ztozy¢ w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy.

6. Cztonkowi Spotdzielni nie przystuguje prawo przegladania:

a/ akt osobowych pracownikow Spotdzielni, w tym rowniez czlonkow Zarzadu Spotdzielni,
b/ imiennych list wynagrodzen wypltacanych przez Spoétdzielnig,
¢/ kart do glosowania stanowiacych zalaczniki protokotow komisji wyborczych.
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§7

Postanowienia koncowe

1. Zarzad Spoldzielni jest zobowigzany do:
- zalozenia rejestru udostgpnianych dokumentow, zawierajacego pisemne pokwitowanie czlonka,
- zalozenia rejestru wydanych odpiséw i kopii dokumentoéw, zawierajacego pokwitowanie czlonka.

2. Integralng czescig Regulaminu jest tres¢ oéwiadczenia sktadanego przez czlonka ubiegajacego si¢ 0
wglad lub o kopie dokumentéw niepublikowanych na stronie internetowe;.

3. Uprawnienia cztonka Spétdzielni opisane w § 2 ust.3 pkt.c,d, e oraz w ust. 5 pkt.e, f, g
Regulaminu, przystuguja réwniez whascicielom lokali niebedacym cztonkami oraz osobom
niebedacym czlonkami, ktore posiadaja spotdzielcze wiasnosciowe prawa do lokalu.

4. Zarzad Spoldzielni kazdorazowo sprawdza, czy osoba ubiegajaca si¢ o dostgp do dokumentow figuruje
w rejestrze cztonkow lub posiada inny tytul prawny do lokalu opisany w ust.3.

5 Postanowienia Regulaminu nie maja zastosowania do czlonkéw Rady Nadzorczej, ktorych

uprawnienia wynikaja z odrgbnego regulaminu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Rad¢ Nadzorcza Spotdzielni.
Regulamin otrzymal pozytywna opini¢ Radcy Prawnego Spoldzielni i zostal przyjety
uchwata Rady Nadzorczej nr 6/02/2011 z dnia 8 lutego 2011.

Radca Prawny

.........................................
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